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Приложение 3.1.
СПИСОК ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАЕМЩИКОВ – ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ 

НА ПОЛУЧЕНИЕ КРЕДИТА/КРЕДИТНОЙ ЛИНИИ/ГАРАНТИИ:
По вопросам предоставления документов Вам ответят менеджеры проектов Управления кредитования Банка по телефонам
1. Право устанавливающие и право удостоверяющие документы,
относящиеся к деятельности предприятия-Заявителя.
1.1. Анкета заемщика/залогодателя/поручителя, включая Сведения для оценки финансового состояния 
1.2. Сведения о Клиенте- юридическом лице (не являющимся кредитной организацией)- по форме Банка 

1.3. Справка о среднесписочной численности сотрудников;

1.4. Подробное технико-экономическое обоснование получения кредита (с обязательным указанием источников погашения процентов и основного долга);

1.5. Предварительная заявка с указанием структуры предлагаемого обеспечения, а также документы, подтверждающие право собственности на имущество, предлагаемое в залог 
1.6. Заявление на предоставление кредита;

1.7. Заявление на зачисление денежных средств по кредитному договору;

1.8. Протокол собрания учредителей (акционеров) или Решение учредителей (акционеров) о необходимости получения кредита в Банке, если сумма сделки признается крупной. Предоставляется после принятия Банком решения о предоставлении кредита до момента подписания кредитной документации;
По Контрагентам, не имеющим расчетного счета в Банке  - см. Перечень  документов для открытия банковских счетов в валюте РФ и иностранной валюте.
2. ПЕРЕЧЕНЬ бухгалтерскоЙ И ИНОЙ отчетности.

2.1. Учетная политика предприятия на текущий и предыдущий финансовые годы. 

2.2. Годовая бухгалтерская отчетность с отметкой налоговой инспекции (за два предыдущих завершенных финансовых года, предшествующих дате подачи заявки):

· Форма №1 «Бухгалтерский баланс»;

· Форма №2 «Отчет о прибылях и убытках»;

· Форма №3 «Отчет об изменениях капитала»;

· Форма №4 «Отчет о движении денежных средств»;

· Форма №5 «Приложение к бухгалтерскому балансу».
2.3. Анкета для уточнения финансового состояния заемщика -юридического лица (см. вложение) по состоянию на дату подачи кредитной заявки (см. ниже);
2.4. Оборотно-сальдовая ведомость по всем счетам за  предыдущий год и текущий год.
2.5.  Расшифровка дебиторской задолженности по состоянию на последнюю отчетную дату, содержащая информацию:

- характер задолженности  

- сроки образования 

- сроки  погашения

-в том числе просроченная сумма задолженности.

2.6. Расшифровка кредиторской задолженности по состоянию на последнюю отчетную дату, содержащая информацию:

- характер задолженности, 

- сроки образования, 

- сроки  погашения.

-  в том числе просроченная сумма 

2.6.1. Расшифровка кредиторской задолженности за предыдущие 4 квартальные даты укрупненная по статьям кредиторской задолженности (поставщики и подрядчики, покупатели и заказчики и т.д.)  
2.7. Расшифровка статьи баланса «Финансовые вложения» (с указанием  наименования организации, вида вложения, суммы вложения, ставки (%), даты возникновения и даты погашения).

2.8. Расшифровка статьи баланса «Запасы»   по состоянию на последнюю отчетную дату.
Расшифровка статьи баланса «Запасы» за предыдущие 4 квартальные даты в укрупненном виде по статьям запасов (материалы, готовая продукция и т.д.). 
2.9. Расшифровка  статьи баланса «прочие внеоборотные и  прочие оборотных активы по состоянию на последнюю отчетную дату.

2.10. Расшифровка статьи баланса «Долгосрочные заемные средства» (с указанием, вида обязательств, наименование кредитора, сумма обязательств, ставка (%),  даты возникновения и даты погашения);

2.11. Расшифровка статьи баланса  «Прочие обязательства» раздела  Долгосрочные обязательства по состоянию на последнюю отчетную дату.

2.12. Расшифровка статьи баланса «Краткосрочные заемные средства» на последнюю отчетную дату. (с указанием, вида обязательств, наименование кредитора, сумма обязательств, ставка (%),  даты возникновения и даты погашения

2.13. Расшифровка статьи баланса «Прочие обязательства» и «Доходы будущих периодов»  раздела  Краткосрочные обязательства на последнюю отчетную дату.

2.14. Документы, подтверждающие наличие ОС, необходимых для осуществления деятельности заемщиком:

- расшифровки ОС, находящиеся на балансе на последнюю отчетную дату г.

- копии договоров аренды основных средств; выписки с расчетного счета или копии платежных поручений, подтверждающие уплату арендных платежей (если ранее не представлялись, либо перезаключались);

-в случает отсутствия основных средств на балансе и  если деятельность заемщика не предусматривает наличие ОС –необходимо предоставить  письмо  с обоснованием что видом основной деятельностью не предусмотрено наличие основной средств.

2.15. Расшифровки  статей Отчета о финансовых результатах на последнюю отчетную дату:
- себестоимость

-коммерческие и управленческие расходы

-прочие доходы и прочие расходы

2.16. В случае наличия убытков  в Отчете о финансовых результатах , необходимо предоставить письмо с объяснением причины полученного убытка.

2.17. В случае заключения договора на оказание бухгалтерских услуг с аудиторской фирмой  – выписка с расчетного счета или копии платежных поручений, подтверждающих оплату оказанных услуг.

2.18. Копия Налоговой  декларации по налогу на прибыль за последний отчетный период (декларация должна содержать отметку налогового органа об их принятии, либо копию квитанции об отправке заказного письма с описью вложения при отправке налоговой декларации по почте).

2.19. Копия налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость за последний отчетный период) (декларация должна содержать отметку налогового органа об их принятии, либо копию квитанции об отправке заказного письма с описью вложения при отправке налоговой декларации по почте

2.20. Транспортные файлы (электронные файлы налоговой отчетности,  отправляемые по   телекоммуникационным  каналам связи).

2.21. Справка ИФНС (оригинал)  по отсутствию задолженности перед бюджетами всех уровней и справки (оригиналы) из внебюджетных фондов об отсутствии задолженности.

2.22. Справка ИФНС (оригинал) по  открытым счетам в банках.

2.23. Анализ 51 счета в разрезе банков и счетов за предыдущий год - и текущий год (помесячно.)
2.24 Лизинговый портфель компании на 2 последние отчетные даты (в разбивке на лизингополучателей, с обязательным отражением суммы договора лизинга, остатка лизинговых платежей на дату составления портфеля, с отражением суммы просроченной задолженности )

2.25. Кредитная история за последние 2 года и Кредитный портфель компании на 2 последние отчетные даты. 

2.26. Письмо на бланке организации о наличии/ отсутствии судебных разбирательств. (в случае наличия судебных разбирательств, в письме перечислить все судебные разбирательства с указанием суммы исковых требований, в качестве кого выступает компания (ответчик или истец),  причины судебных разбирательств, даты возникновения судебного разбирательства , текущую ситуацию.

2.27.Справки из банков об оборотах по открытым счетам за последние 13 месяцев (помесячно) и о задолженности (или ее отсутствии) по картотеке неоплаченных расчетных документов;

2.28.Справки из банков о ссудной задолженности (или ее отсутствии);

2.29.Копии договоров на расчетно-кассовое обслуживание (договоров банковского счета) с банками.
2.30.  Аудиторское заключение за последний отчетный период.
2. Прочие документы.

3.1. Справка об организации с момента создания  (история и развитие организации); 

3.2. Описание основного и дополнительного вида финансово-хозяйственной деятельности, удельный вес каждого вида деятельности в общих результатах (в %); 

3.3. Внутренняя организационно - функциональная структура организации; 

3.4. Поставщики: (укажите главных поставщиков, их долю в процентах ко всем закупкам, наименование приобретаемой продукции (услуг), срок сотрудничества)
	№ п/п
	Организация
	Вид приобретаемой продукции
	Доля  ко всем закупкам (%)
	Срок сотрудничества



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


3.5. Покупатели: (укажите главных покупателей, срок сотрудничества)

	№ п/п
	Организация
	Вид продаваемой продукции
	Наценка,%
	Доля  ко всем продажам (%)
	Срок сотрудни-чества

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


3.6. Конкуренты

	№ п/п
	Организация
	Вид конкурентной деятельности  и продукции

	
	
	

	
	
	

	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


3.7. Копии договоров с крупными контрагентами.

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​Банк оставляет за собой право запросить также другие документы. При непредставлении документов необходимо в письменном виде указать ниже, причины, по которым документы не могут быть предоставлены: ____________________________________________________

________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

4. формы расшифровок бухгалтерской отчетности .

Расшифровка дебиторской задолженности ____________________________

                                                                                     (Наименование организации)

по состоянию на ____________________

                                     (Отчетная дата)

Внимание: по основным контрагентам указать ИНН или ОГРН
	Наименование контрагента
	Строка Баланса
	Сумма, руб.
	В.т.ч. просроченная, руб.
	Дата

возникновения
	Причина 

возникновения
	Дата погашения 

	Долгосрочная задолженность

	Расчеты с поставщиками

	Контрагент 1
	12301
	
	
	
	
	

	Контрагент 2
	12301
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты с покупателями и заказчиками

	Контрагент 1
	12302
	
	
	
	
	

	Контрагент 2
	12302
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты с разными дебиторами 

	Контрагент 1
	12303
	
	
	
	
	

	Контрагент 2
	12303
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого задолженность
	
	
	
	
	

	Краткосрочная задолженность

	Расчеты с поставщиками

	Контрагент 1
	12301
	
	
	
	
	

	Контрагент 2
	12301
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты с покупателями и заказчиками

	Контрагент 1
	12302
	
	
	
	
	

	Контрагент 2
	12302
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты с разными дебиторами

	Контрагент 1
	12303
	
	
	
	
	

	Контрагент 2
	12303
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого задолженность
	
	
	
	
	


	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


Расшифровка кредиторской задолженности ____________________________

                                                                                     (Наименование организации)

по состоянию на ____________________

                                     (Отчетная дата)

Внимание: по основным контрагентам указать ИНН или ОГРН
	Наименование контрагента
	Строка Баланса
	Сумма, руб.
	В.т.ч. просроченная, руб. 
	Дата

возникновения
	Причина 

возникновения
	Срок погашения по договору

	Долгосрочная

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками

	Кредитор 1
	
	
	
	
	
	

	Кредитор 2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты с покупателями и заказчиками

	Кредитор 1
	
	
	
	
	
	

	Кредитор 2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами

	Кредитор 1
	
	
	
	
	
	

	Кредитор 2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	

	Краткосрочная

	Расчеты с поставщиками и подрядчиками

	Кредитор 1
	15201
	
	
	
	
	

	Кредитор 2
	15201
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты с покупателями и заказчиками

	Кредитор 1
	15202
	
	
	
	
	

	Кредитор 2
	15202
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Расчеты с разными дебиторами и кредиторами

	Кредитор 1
	15208
	
	
	
	
	

	Кредитор 2
	15208
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	Расчеты по налогам и сборам
	15203
	
	
	
	
	

	Расчеты по социальному страхованию
	15204
	
	
	
	
	

	Расчеты с персоналом 
	15203
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	
	


	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


Ведомость учета Основных Средств ____________________________

                                                                                     (Наименование организации)

по состоянию на ____________________

                                     (Отчетная дата)

	Наименование объекта основных средств
	Инвентарный

Номер
	Первоначальная

Стоимость, руб.
	Износ, руб.
	Остаточная

Стоимость, руб.

	…
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


Расшифровка полученных кредитов и займов ____________________________

                                                                                     (Наименование организации)

по состоянию на ____________________

                                     (Отчетная дата)

	Наименование кредитора
	Сумма, задолженности, руб.
	Дата возникновения
	Дата погашения
	Процентная ставка
	Обеспечение

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	


	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


Расшифровка прочих внеоборотных и оборотных активов____________________________

                                                                                                                                         (Наименование организации)

по состоянию на ____________________

                                     (Отчетная дата)

	Наименование актива
	Сумма, руб.

	Прочие внеоборотные активы, в т.ч.
	

	……
	

	……
	

	……
	

	ИТОГО
	

	Прочие оборотные активы
	

	….
	

	….
	

	…
	

	ИТОГО 
	


	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


Расшифровка запасов  ____________________________

                                                                                     (Наименование организации)

по состоянию на ____________________

                                     (Отчетная дата)

	Наименование группы запасов
	Сумма, руб.

	
	

	
	

	
	

	ИТОГО 
	


	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


Расшифровка себестоимости  ____________________________

                                                                                     (Наименование организации)

по состоянию на ____________________

                                     (Отчетная дата)

	Наименование статьи затрат
	Сумма, руб.

	
	

	
	

	
	

	ИТОГО 
	


	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


Расшифровка коммерческих и управленческих расходов  ____________________________

                                                                                                                                                         (Наименование организации)

по состоянию на ____________________

                                     (Отчетная дата)

	Наименование статьи затрат
	Сумма, руб.

	Коммерческие затраты, в.т.ч.
	

	
	

	
	

	ИТОГО
	

	
	

	Управленческие затраты,  т.ч.
	

	
	

	
	

	ИТОГО 
	


	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


Расшифровка прочих доходов и расходов  ____________________________

                                                                                                              (Наименование организации)

по состоянию на ____________________

                                     (Отчетная дата)

	Прочие доходы
	Сумма, руб.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	ИТОГО
	

	
	

	Прочие расходы:
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	ИТОГО 
	


	Руководитель
	____________________ (____________________)

	М. П.
	

	Главный бухгалтер
	____________________ (____________________)


Все предоставляемые документы и справки, предоставляемые от имени предприятия, должны быть сшиты (в случае содержания информации более чем на один лист)  и подписаны руководителем и главным бухгалтером, а также заверены печатью организации.

